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1 INTRODUCCION

El presente documento constituye la informacion de referenia para realizar la auditoria financiera del
proyecto “Hablemos de cuidados: una apuesta por la equidad de género, la participacion politica de las
mujeres Y la sostenibilidad de la vida en el Perd”, financiado por la Diputacion Foral de Bizkaia, ejecutado
por Fundacion Oxfam Intermdn y el Centro de la Mujer Peruana Flora Tristan (en adelante, organizacién
socia). Los términos de referencia de esta auditoria estan guiados por el Boletin oficial de Bizkaia, articulos
26y 27.

2 CONTEXTO

21 Contexto y justificacion

Oxfam es una confederacion internacional de 20 organizaciones que trabajan junto a organizaciones
socias y comunidades locales en mas de 70 paises. Nuestra vision es tener un mundo justo sin pobreza;
un mundo en el que las personas puedan influir en las decisiones que afectan sus vidas, disfrutar de sus
derechos y asumir sus responsabilidades como ciudadanos y ciudadanas de pleno derecho, y en el que
todos los seres humanos sean valorados y tratados con equidad.

En Peru, la orientacion principal de nuestro trabajo es la de confrontar las desigualdades en la sociedad
peruana. Consideramos que la desigualdad extrema es perniciosa para el pais, ya que implica la
negacion de derechos fundamentales para quienes nacen y crecen en zonas y segmentos
desfavorecidos; a la vez, actia como un freno a la diversificacion y el crecimiento econémico. Para
confrontar la desigualdad, nuestro accionar se enmarca en un Programa Unico Pais, cuyos ejes de
intervencion son: Eje de Justicia Econémica y Social; Eje de Justicia Ambiental y Climatica; y Eje de
Ciudadania Activa.

En el marco de las acciones del Eje de Justicia Econémica y Social se ha implementado el proyecto
“Hablemos de Cuidados: una apuesta por la equidad de género, la participacion politica de las mujeres y
la sostenibilidad de la vida en el Peru” (en adelante, “el proyecto”), en coordinacién con una organizacion
socia, desde el 01 de noviembre del 2022 al presente afio, segun los lineamientos de la Diputacion Foral
de Bizkaia. En dicho marco, OXFAM esta en la obligacién de realizar una auditoria acerca de los estados
de ingresos y gastos del proyecto, al cierre de este, para lo cual debe seleccionar una empresa auditora
que ejerza en el pais donde se llevara a cabo la revision, siempre que en dicho pais exista un régimen de
habilitacion para el ejercicio de la profesion.

3 DEFINICION DEL SERVICIO

3.1  Objetivo del servicio

Conducir una auditoria financiera de la subvencion recibida para la implementacion del proyecto
“Hablemos de cuidados: una apuesta por la equidad de género, la participacion politica de las mujeres
y la sostenibilidad de la vida en el Per(”, implementado por Oxfam y la organizacién socia.

Alcance del servicio:
La subvencién asciende a EUR 114,666.67, segun modalidad regulada en el reglamento Foral de

Subvenciones de la Diputacion Foral de Bizkaia, y su periodo de cobertura se extiende del 01 noviembre
de 2022 al 19 de julio de 2024. El servicio de auditoria comprende la revision de ingresos y gastos de la
citada subvencion para lo cual se revisara la documentacion fisica y digital de Oxfam y de la organizacién
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socia, con el objetivo de verificar el cumplimiento de las condiciones de elegibilidad de gastos descritos
en los documentos firmados por Oxfam y la Diputacion Foral de Bizkaia.

4 PROCESOS Y METODOLOGIA DE LA VERIFICACION

41

4.2

4.21

Preparacion de la verificacion

El verificador de gastos se pondra en contacto con la entidad verificada tan pronto como sea
posible (y a mas tardar tres dias calendario) después del anuncio formal por el Organo de
Contratacion de la verificacion de los gastos a la entidad verificada, a fin de preparar la verificacion
y llegar a un acuerdo sobre el calendario para llevar a cabo la verificacion de los gastos

Reunion preparatoria y revision de documentacion

Se prevé una reunién preparatoria entre el verificador de gastos y el equipo programatico y de
finanzas, respectivamente. La revisidon documental se implementa con el inicio de la presente
consultoria.

Contexto de la mision

Los procedimientos del verificador de gastos deben incluir los siguientes elementos: La cuenta
justificativa objeto de revision por parte de la persona auditora, que debera responder al modelo
disponible en la sede electronica y en el catalogo de procedimientos, comprendera:

a) Una memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la
concesion de la subvencion, con indicacién de las actividades realizadas y de los resultados
obtenidos.

b) Una memoria econémica, que debera contener:
1) Un estado de ingresos y gastos imputados a la totalidad del proyecto.

2) Para cada unade las partidas que componen el estado de gastos sefialado en el apartado
anterior, una relacion clasificada de los gastos y/o inversiones de la totalidad del proyecto,
con identificacion de la persona acreedora y del documento, su importe, fecha de emisién
y, en su caso, fecha de pago.

3) Una relacion detallada, por cada una de las partidas que componen el estado de ingresos
sefialado en el apartado anterior, de las subvenciones, ayudas, ingresos o recursos,
incluida la financiacién propia exigida, en su caso, que hayan financiado el proyecto, con
indicacion del importe y su procedencia.

4) Los tres presupuestos que, en aplicacion del articulo 29.3 de la Norma Foral 5/2005, de
31 de mayo, deba haber solicitado la entidad beneficiaria cuando el importe del gasto
subvencionable supere las cuantias establecidas en la Ley de Contratos del Sector
Publico para el contrato menor.

5) En el caso de adquisicion de bienes inmuebles, se incluira certificado de tasador
independiente debidamente registrado e inscrito en el registro oficial que corresponda.

6) La carta de pago de reintegro, en el supuesto de remanentes no aplicados, asi como de
los intereses derivados de los mismos.

El informe de auditoria sera elaborado conforme a lo dispuesto en la Orden Foral 945/2011. La
revision de la memoria econémica sera sobre la totalidad de los gastos de personal imputados
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al proyecto. Para el resto de gastos directos, se seleccionara de la relacion clasificada de
gastos una muestra mediante procedimientos estadisticos, que cumpla con un nivel de
confianza del 95% y un error maximo de mas/menos 5%.

Se indicara ademas el sistema de muestreo empleado, el nimero de elementos e importe de la
muestra analizada respecto del total y el porcentaje de deficiencias advertido respecto de la
muestra analizada (también en término de numero de elementos y cuantia de los gastos
afectados).

Se podran imputar al proyecto, sin justificacion documental, un 10% del importe de la subvencion,
en concepto de gastos indirectos.

Esta comprension debe ser suficiente para detectar y evaluar los riesgos de errores materiales o
irregularidades en los gastos e ingresos consignados en el informe financiero a fin de determinar
el tamano y la estructura de la muestra del gasto que se va a someter a prueba, causados por
error o fraude, y debe asimismo ser lo bastante profunda como para permitir concebir y aplicar
nuevos procedimientos de verificacion.

Trabajo documental

La tarea principal durante el trabajo de campo o el examen documental consistira en la realizacion
de las pruebas. En los informes de verificacion debe proporcionarse la informacion clave sobre el
procedimiento de prueba.

Nota informativa y reunion de clausura

Al término del trabajo documental, el verificador de gastos preparara una nota informativa,
organizara una reunion de clausura con el/la coordinador/a a fin de debatir las conclusiones,
resumira sus observaciones iniciales y acordara con él/ella la informacion adicional que debera
facilitarse en una fecha posterior.

Documentacion y medios de prueba para la verificacion de los gastos

Para llevar a cabo los procedimientos contemplados se utilizara como prueba toda la informacion,
financiera y de otro tipo, que permita examinar los gastos declarados en el informe financiero.

El verificador de gastos documentara los aspectos que revistan importancia a la hora de aportar
pruebas que sustenten los hallazgos factuales del informe, y aportara la prueba de que el trabajo
se ha llevado a cabo de conformidad con las normas vigentes en el contrato y la carta de acuerdo,
asi como otros documentos y normativas considerados pertinentes.

5 ELABORACION DE INFORMES

5.1

Estructura y contenido del informe

El analisis y verificacion de la documentacion financiera debera presentar informacion basica del
contrato y los resultados del analisis del proyecto, asi como una visiéon conjunta de las pruebas
sustantivas acerca de la informacion proporcionada. Se sugiere la siguiente estructura de informe:
1. Balance general
1.1. Estados financieros.
1.2. Estado de ganancias y pérdidas.
1.3. Notas contables del proyecto.
2. Vision general y otros asuntos relevantes relacionados con el proyecto.
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3. Evaluacién del control interno del proyecto.

Ademas, se debe considerar la siguiente informacion dentro de Informe del Auditor Independiente

sobre los estados financieros del Proyecto, el cual debera incluir:

a. Elinforme del proyecto y el numero de acuerdo

El objeto de la auditoria

— 7@ me ooy

El marco de informacién financiera aplicado

Las normas de auditoria aplicadas
Recomendaciones u observaciones del auditor

La identificacion de los gastos totales y los ingresos totales del proyecto

Una declaracion del auditor de los estados financieros del proyecto
Una opinidn sustentada del auditor acerca del manejo del proyecto
Una carta de gestién que debera contener los hallazgos realizados, asi como la enumeracién

de cualquier medida que se haya tomado como resultado de auditorias anteriores.
j- Respuesta de la organizacion beneficiaria de la subvencion que contenga las medidas y plan
de accion, en caso hubiese observaciones.

6 ENTREGABLES Y PRESUPUESTO

6.1

Entregables

De manera general, los productos esperados del servicio son:

Primer entregable: Plan de trabajo de auditoria
Metodologia para el desarrollo de la auditoria

O
o Cronograma detallado
o Instrumentos a utilizar

o Lista de documentacion solicitada a Oxfam y organizacion socia para su revision

Segundo entregable: Informe final de auditoria en espaiiol

6.2 Calendario y Presupuesto
N° Etapas / Entregables Duracion en dias Fecha limite % Pago
1 ENTREGABLE 1 7 dias desde la firma del 15 de iulio
Plan de trabajo de Auditoria contrato )
ENTREG.ABLE 2 o 30 dias desde la firma del
Informe final de Auditoria 08 de agosto
2 - contrato
contable en espanol
i 45 dias desde la fi del
3 Revision y ajuste de entregable Ias desde la firma ae 22 de agosto
2 contrato
Del 8 de o
45 dias desde la firma del | julio al 22 de 100% del total
TOTAL del presupuesto
contrato agosto de R
2024 de la consultoria

7 PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE PROPUESTA

71

Procedimiento

Este procedimiento de solicitud de propuesta se organiza para contratar a una persona o equipo/agencia
para conducir una auditoria financiera, utilizando para su revision informacién y documentacion fisica y
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digital desde Oxfam y la organizacion socia. Después de un cuidadoso examen y una preseleccion, se
pide a una seleccion de posibles proveedores que participen en el procedimiento negociado competitivo
para el contrato mencionado. Se pide a esos posibles proveedores que hagan una oferta basada en los
criterios administrativos, los criterios de seleccion y los criterios de adjudicacién que se mencionan a
continuacion.

Las cotizaciones se evalluan en funcion de su cumplimiento, calidad y precio. En principio, el contrato se
adjudicara a la organizacion con la cotizacion mas ventajosa econémicamente. Esto significa que no
solo se tendra en cuenta el precio, sino también todos los criterios de adjudicacion. Oxfam Intermén se
reserva el derecho de realizar entrevistas con uno o mas proveedores potenciales antes de tomar una
decisién de adjudicacion. El propésito de la entrevista es pedir mas aclaraciones sobre las cotizaciones
presentadas y conocer mejor los antecedentes y las experiencias previas de los posibles proveedores y
Sus equipos.

7.2 Fechas limites

Las ofertas se deben presentar, a mas tardar, hasta las 23:59 horas del 01 de julio de 2024. Las
propuestas deben ser en soles.

7.3 Contenido de las ofertas

En las ofertas se debe incluir lo siguiente:
1. Curriculum vitae de los/las consultore(s) propuestos y/o equipo de trabajo que demuestre la
experiencia y/o los diplomas pertinentes.
2. Propuesta técnica y metodolégica para realizar el servicio. Presentar plan de trabajo que
incluya: metodologia para el desarrollo de la auditoria, cronograma detallado, instrumentos a
utilizar y lista de documentacion solicitada a Oxfam. La propuesta no debe exceder las 15 hojas.

3. Propuesta econémica: Presentar propuesta a todo costo en soles detallando los gastos
operativos para la realizacion del servicio.

4. Al menos los contactos de dos referencias relevantes de servicios realizados previamente por
el/la proveedor/a.

7.4 Instrucciones para la presentacion de ofertas:

Las Ofertas se deben remitir por correo electrénico a: Compras.Peru@oxfam.org

El asunto del mensaje de correo electronico debe ser:

Numero de referencia de la RFP — Propuesta + [Nombre del licitador]

Nota: Quedara descalificado todo licitador que agregue otra direccién de correo electrénico de Oxfam
en su propuesta de RFP.

7.5 Validez de las ofertas

- Las propuestas / ofertas deben ser validas durante 90 dias a partir de la fecha de vencimiento de la
solicitud de propuesta (RFP). Si esto no es factible, el licitador puede proponer otro plazo.

- Laoferta/ propuesta incluira, entre otros, metodologia, precios, condiciones, niveles de servicio y
cualquier otra informacion. Si el licitador obtiene el contrato, toda la informacién en la solicitud de
propuesta (RFP) y su oferta seran legalmente vinculantes.

7.6 Confirmacion de intencion de licitar:

Se solicita a los licitadores que, tras recibir esta Solicitud de propuesta, confirmen por escrito su
intencion de participar en este proceso de licitacion dentro de 4 dias calendario.
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7.7 Criterios de adjudicacion

La evaluacion de las ofertas se basara en el criterio de la mejor relacién calidad-precio, que cumple o
supera el nivel de calidad técnica (la metodologia de evaluacion y el curriculum del consultor) y el precio
de la oferta.

7.7.1  Evaluacion de la oferta técnica

La evaluacion de la oferta técnica se basara en los siguientes criterios. La oferta técnica que mejor se
adapte a los requisitos recibira la mayor cantidad de puntos.
1) Comprension de los términos de referencia

2) Suficiencia técnica
3) Cronograma realista del tiempo en funcion de los requerimientos

7.7.2 Evaluacion de los CVs

La evaluacion de los CVs se basara en la adecuacion de los/las consultores/as propuestos/as en base
a los siguientes criterios. Al CV que mejor se adapte al servicio requerido se le dara la mayor cantidad de
puntos. Las siguientes competencias deben quedar claras en los CV proporcionados:

Requerido
a) Laempresa auditora debe estar registrada para trabajar en Peru.
b) >5 afos de experiencia de trabajo en auditorias para organizaciones sin fines de lucro.
c) >3 anos experiencia en el desarrollo de procesos de auditorias para proyectos multipais
financiado por la Cooperacion Internacional
d) Experiencia de trabajo con otras ONG nacionales y/o internacionales en Peru.
e) Buenas habilidades de coordinacion y motivacion.
f) Buena escritura y habilidades comunicativas.

7.7.3 Evaluacion de las ofertas financieras

La oferta técnica se debera acompafar de la oferta financiera, a todo costo (incluyendo IGV). Ademas,
el proveedor tendra que hacer provisiones para cubrir todos los gastos relacionados a la realizacion del
servicio.

Esto incluye, pero no se limita a, lo siguiente:

Investigacion, desarrollo de instrumentos, recopilacion y analisis de datos, redaccion de informes y
gastos de edicion.

Se considera que los gastos de secretaria/oficina que pueden incluir comunicaciones (teléfono, fax,
telecomunicaciones, correo, fotocopias, mensajeria, etc.), produccién de informes y servicios de
secretaria tanto en la sede del proveedor y/o la oficina del consultor como en el lugar de realizacion del
servicio estan incluidos en la oferta financiera del proveedor. No se podran imputar gastos adicionales
de esta naturaleza. Oxfam Intermén o las ONG copartes no proporcionaran servicios de oficina,
secretaria o comunicacion.

El proveedor/consultor se encargara de los arreglos de secretaria y logistica para todas las consultas
con las partes interesadas.

La remuneracion se basa en la entrega de los entregables finales, como mencionado en el capitulo 6.2.

7.8  Criterios de seleccion y evaluacion

Los siguientes criterios administrativos son indispensables. Esto significa que, si estos criterios no se
cumplen en su oferta, se descartara y no se evaluaran segun los criterios de adjudicacion definidos.
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Criterios administrativos

Oferta recibida dentro del plazo Indispensable.

Al menos dos referencias de servicios relevantes realizados previamente por el Indispensable.
proveedor que sean comparables en contenido, tiempo y dinero.

Una oferta técnica incluyendo una planificacion de tiempo basada en este TdR Indispensable.

Incluye CV(s) del consultor(es) propuesto(s), que demuestren la experiencia y/o los Indispensabile.
diplomas pertinentes

Dentro del presupuesto Indispensable.

Los criterios de adjudicacion se evaluan de acuerdo con la siguiente distribucién de puntos:

Criterios de adjudicacion

Criterios técnicos Oferta técnica 40 de 100
CVs 30 de 100
Presupuesto 30 de 100

Sdlo las ofertas con puntuaciones combinadas de al menos €j. 60 puntos para los criterios técnicos de
adjudicacion (documento de aproximacion y CV) califican para la evaluacion financiera.

8 CODIGO DE CONDUCTA

OXFAM Intermoén se compromete a aplicar las normas mas exigentes en todas nuestras actividades y
a proporcionar servicios y productos de alta calidad. En el marco de este compromiso, es fundamental
cumplir con todas las leyes y normas y garantizar la competencia leal.

El CODIGO CONDUCTA PROVEEDOREES (pdf) expresan las expectativas que tenemos de todos los
proveedores de OXFAM Intermén, quienes estan obligados a firmar y remitir el Cédigo de conducta
adjunto.

9 COMO INFORMAR EN CASO DE FRAUDE O CONDUCTA
INADECUADA

Para informar acerca de algun caso de fraude, abuso o conducta poco ética, pongase en contacto
con nosotros por correo electronico por medio de la direccion: buzon.etico@oxfam.org

OXFAM

Oxfam es una confederacion internacional de 20 organizaciones que trabajan juntas en 90 paises, como
parte de un movimiento mundial para generar un cambio y crear un futuro sin injusticias ni pobreza.

Si desea obtener mas datos sobre OXFAM o para consultar mas informacion, visite nuestras paginas
www.oxfam.org, https://www.peru.oxfa.org
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